
 

Bewertung der Heft- und Mappenführung 

Name: _______________________________ Klasse: ___ Datum: _________ 

Fach: _________________________________________________________ 

 

1. Sauberkeit (25%) 

 

 äußerer Eindruck 

 lesbare Schrift 

 graphische Gestaltung 

1      2      3      4      5      6 

 

2. Strukturierung (25%) 

 

 Mappe / Heft mit Name, Klasse und Fach beschriftet 

 Überschrift über jedem Eintrag 

 Rand 

1      2      3      4      5      6 

 

3. Vollständigkeit (25%) 

 

 Deckblatt 

 Inhaltsverzeichnis 

 Blätter und Aufgaben vollständig (bearbeitet) 

 Zusatzmaterial 

1      2      3      4      5      6 
 

4. Fachkenntnisse (25%) 

 

 Fachbegriffe erklärt (evtl. Glossar) 

1      2      3      4      5      6 
 

 

Gesamtzensur: ___ 


